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Ly thuyét trinh bay trang, dinh dang va in vin ban Tin hec 6 Canh Diéu

1. Kham pha cach thue hién dinh dang doan

- Poan vin ban 1a mot hay mot s6 dong vin ban dugc viét giita hai ki tu ngit dong.

- Cac thudc tinh dinh dang doan thuong dung la: kiéu can 18, 46 dan dong, do dan doan.

- Dinh dang doan hop li s€ lam cho van ban dugc trinh bay dep hon vi cac dong va cac doan dugc dan cach

phi hop, van ban duge cin bién déu hai bén ciing dep hon.

- bé dinh dang doan, dat con tré soan thao nam trong doan do roi nhay chudt vao cac 1énh dinh dang doan.
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Hinh 2. Cong cu dinh dang doan trong nhom Paragraph cua dai lénh Home

2. Tim hiéu vé dinh dang trang
- Dinh dang trang 1a cong viéc chii yéu cua trinh bay trang van ban.
- Pinh dang trang 1a x4c dinh 18 trén, 1& dudi, 18 trai, 18 phai cua trang van ban.

- Cong cu dinh dang trang trong dai 1énh Page Layout.
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3. In van ban

Chon 1énh Print, chon dting tén may in.
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