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Lý thuyết trình bày trang, định dạng và in văn bản Tin học 6 Cánh Diều 

1. Khám phá cách thực hiện định dạng đoạn 

- Đoạn văn bản là một hay một số dòng văn bản được viết giữa hai kí tự ngắt dòng. 

- Các thuộc tính định dạng đoạn thường dùng là: kiểu căn lề, độ dãn dòng, độ dãn đoạn. 

- Định dạng đoạn hợp lí sẽ làm cho văn bản được trình bày đẹp hơn vì các dòng và các đoạn được dãn cách 

phù hợp, văn bản được căn biên đều hai bên cũng đẹp hơn. 

- Để định dạng đoạn, đặt con trỏ soạn thảo nằm trong đoạn đó rồi nháy chuột vào các lệnh định dạng đoạn. 

 

2. Tìm hiểu về định dạng trang 

- Định dạng trang là công việc chủ yếu của trình bày trang văn bản. 

- Định dạng trang là xác định lề trên, lề dưới, lề trái, lề phải của trang văn bản. 

- Công cụ định dạng trang trong dải lệnh Page Layout. 
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3. In văn bản 

 Chọn lệnh Print, chọn đúng tên máy in. 

 

Loigiaihay.com 


